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Bedienings-
paneel 

Veeg vanuit de onderkant naar boven om het bedieningspaneel te openen. 
Je kan het paneel aan de rechterzijde terugvinden. 
 

 

 
 

  

Onderdeel Beschrijving 

 

AirDrop is een gemakkelijke manier om iets te delen met 
iemand in de buurt. Schakel eerst via Bedieningspaneel je 
AirDrop in. Selecteer vervolgens een foto, video of 
document, raak de deelknop aan en selecteer met wie je 
het materiaal wilt delen. AirDrop doet de rest. 
Let op: AirDrop wordt alleen ondersteund op de iPhone 5 
of hoger, iPad 4e generatie of hoger, iPad mini eerste 
generatie of hoger en de iPod Touch 5e generatie of hoger. 
 

 

Vliegtuigstand: wanneer je op het vliegtuig stapt kan je 
deze stand aanzetten. Alle verbindingen (wifi, bluetooth, 
telefoon, ..) zijn dan in één keer uitgeschakeld. 
 

 

Door je wifi in te schakelen zal je toestel een draadloze 
internetverbinding proberen te maken met het plaatselijke 
network. Het is mogelijk dat je nog een ‘plaatselijk’ 
wachtwoord moet ingeven om effectief een verbinding te 
krijgen. 
   

 

Bluetooth kan gebruikt worden om gegevens (vb.foto’s) 
via de lucht door te sturen naar een ander toestel dat ook 
over bluetooth beschikt. 
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Onderdeel Beschrijving 

 

Niet storen aan/uit. Bij bepaalde apps kan je aangeven dat 
je niet wil gestoord worden (vb. Facetime). Op deze manier 
kan je dat inschakelen. Via de app Instellingen kan je ook 
plannen tussen welke uren ze je niet mogen storen, … 
 

 

Draaien van het scherm kan je hier vergrendelen of 
ontgrendelen. 
 

 

Ga naar de timer in de app klok. 

 

Ga naar de app camera. 

 

Om met je apple tv te gebruiken. 

 

Hiermee kan je de helderheid van je scherm instellen. 
 

 

Vorige – play/stop – volgende 
Voor het afspelen van muziek. 
 

 

Volumeregelaar: hiermee kan je het volume van het geluid 
aanpassen. 
 

Om het paneel te sluiten raak je het scherm aan naast of boven het paneel.  
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Multitasking-
bar 

Als we een app sluiten op de iPad is deze niet definitief gesloten. Op de 
achtergrond blijft hij verder werken. 
 
Deze app definitief sluiten doe je zo: 

  

Stap Handeling 

1 Veeg vanuit de onderkant naar boven om de multitaskbar te 
openen.  
 

2  

 
 

Veeg de app die je definitief wil sluiten naar boven. De app 
verdwijnt uit het overzicht. 
 

! Doe deze handeling regelmatig om een vlotte werking van je iPad 
te garanderen. 
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Klok Met bedtijd kan je aangeven om hoe laat je wilt gaan slapen, de app zal je 
hieraan dan herinneren. Ook kan je je slaappatroon opvolgen en een wekker 
instellen. 

 
  

Stap Handeling 

1 Open de app Klok. 
 

2 Raak Bedtijd aan en op ‘Aan de slag’ en geef aan hoe laat je wilt 
opstaan. 
 

3 Selecteer de dagen voor de wekker en geef aan hoeveel uren 
slaap je nodig hebt per nacht. 
 

4 Stel de herinnering in voor bedtijd en kies een wekkergeluid 
 

5 Raak bewaar aan. 
 

 

Toetsenbord: 
hoofdletters 

 

  

Stap Handeling 

1 Open de app Notities. 
 

2 Raak je scherm aan om het toetsenbord tevoorschijn te laten 
komen. 
 

3 Typ een woord: Je merkt dat de eerste letter van je zin 
automatisch een hoofdletter is. 
 

4 Raak 1 keer de Shift-toets aan. De pijl wordt zwart. 

 
 
Je eerstvolgende letter zal een hoofdletter zijn. Nadien typ je in 
kleine letters verder zonder dat je daarvoor iets moet doen. 
 

5 Raak 2 keer de Shift-toets aan. De ganse toets wordt donker grijs. 

 
 

Al je volgende letters zullen hoofdletters zijn. 
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Toetsenbord: 
cijfers en 
alternatieve 
tekens 

 

  

Stap Handeling 

1 Raak de .?123 –toets aan om de cijfers en alternatieve tekens 
tevoorschijn te halen. 
 

 
 

2 Op diezelfde plaats van de .?123 –toets staat nu een ABC –
toets. Door deze aan te raken ga je terug naar je letters. 
 

3 Probeer eens cijfers en/of tekens te typen door de toets - waar het 
cijfer of alternatief teken opstaat - kort naar beneden te slepen en 
los te laten. Zo hoef je niet van toetsenbord te wisselen. 
 

 
Toetsenbord: 
het punt 

Je kan gemakkelijk een punt achter een zin krijgen zonder het te typen. Een 
dubbele spatie is voldoende. 

  
Toetsenbord: 
accent & co 

Om bv een ‘é’ te typen ga je als volgt te werk: 

  

Stap Handeling 

1 Zorg ervoor dat je toetsenbord op je scherm zichtbaar is. 
 

2 Raak de E aan en blijf deze aanraken. 
 

3 Er verschijnen extra varianten van de E. Sleep met je vinger naar 
de é en laat los. 
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Toetsenbord: 
andere talen 

In het standaard toetsenbord is het niet mogelijk om bijvoorbeeld de ç te 
typen. Als je dit wil doen, dien je het Franse toetsenbord te installeren. 
 
Dit doe je als volgt: 

  

Stap Handeling 

1 Ga naar de app Instellingen. 
 

2 Kies voor Algemeen… 
 

 
 
… en vervolgens voor Toetsenbord. 
 

3 Kies voor Toetsenborden. 
 

4 Kies voor Voeg toetsenbord toe… 
 

5 Maak je keuze uit de lijst door het toetsenbord dat je wenst aan te 
raken. Je keuze wordt automatisch toegevoegd aan je lijst van 
toetsenborden. 
 

 
Toetsenbord: 
wisselen 

Wisselen tussen verschillende toetsenborden doe je via de knop met de 
wereldbol op. 
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Instellingen 
tekst 

Voor sommige mensen is de algemene tekst op de iPad te klein of niet 
duidelijk genoeg. 
Via de app instellingen kan je ervoor zorgen dat je tekst groter of vetter zal 
worden  weergegeven. 
 

  

Stap Handeling 

1 Open de app Instellingen 
 
 

2 Kies aan de linkerkant voor de rubriek Algemeen. 
 

 
 

3 Kies aan de rechterkant voor Toegankelijkheid. 
 

4 Stel Grotere tekst en Vette tekst in naar je eigen wens.  
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Knippen, 
kopiëren en 
plakken 

Op de iPad kan je ook knippen, kopiëren en plakken. Ga als volgt te werk: 
 

  

Stap Handeling 

1 Zorg er voor dat de tekst die je wil kopiëren op je scherm staat. 
 

2 Raak de tekst aan tot je een blauw kader met blauwe bolletjes ziet 
verschijnen. 
 

3 Zorg dat de tekst die je wil kopiëren in het blauwe kader staat. Dit 
doe je door de blauwe bollen te verslepen. 
 

 
 

4 Kies voor Kopieer (of Knip) bovenaan je selectie. 
 

5 Ga naar de plaats waar je de tekst wil plakken. (bv Notities) 
 

6 Raak je scherm aan. Er verschijnt een zwart balkje. 
 

7 Kies voor Plak. 
 

 
Snel scrollen Als je op het internet aan het surfen bent, kan het wel eens gebeuren dat je 

al een eindje verwijderd bent van de bovenkant van je pagina.  
Door je klok bovenaan je scherm aan te raken, scrol je terug naar de 
bovenkant van de pagina. 
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Foto bewaren Een leuke foto die je op het internet tegenkomt kan je op een gemakkelijke 

manier bewaren op de iPad. 
  

Stap Handeling 

1 Zorg er voor dat de foto die je wenst te bewaren op je scherm 
staat. 
 

2 Raak de foto aan tot er een kader verschijnt. 
 

3 Kies voor Bewaar afbeelding. 
 

4 De afbeelding wordt bewaard bij je andere afbeeldingen onder de 
app Foto’s. 
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Snelkoppeling 
op je 
beginscherm 

Als je bijvoorbeeld elke dag de website van Gazet van Antwerpen bezoekt 
om de hoofdpunten van de krant te lezen, dan kan het handig zijn dat je 
hiervoor een snelkoppeling hebt op je beginscherm. 
Deze snelkoppeling maak je als volgt: 

  

Stap Handeling 

1 Surf naar www.gva.be 
 

2 Raak de knop met de pijl aan, voor je adresbalk. 
 

 
 
Er verschijnt een kader met verschillende keuzemogelijkheden. 
 

3 Kies voor Zet in beginscherm. 
 

4 Pas eventueel de naam aan en klik op Voeg toe. 
 

 
 

 

http://www.gva.be/
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Safari 
tabbladen 

Wanneer je in de app Safari werkt open je vaak, zonder het zelf te beseffen, 
meerdere tabbladen (=meerdere websites). Het kan handig zijn om zo snel 
te kunnen overstappen van de ene website naar de andere.  
 

 
 
Om vlot en overzichtelijk te kunnen werken raadt men aan om regelmatig 
tabbladen te sluiten. Dit doe je door de twee blaadjes (vierkantjes) aan te 
raken.  
 

 
 
Om te verwijderen veeg je naar links of klik je op het kruisje. 
 
! Wil je alle tabbladen tegelijk sluiten? Blijf dan de twee blaadjes even 
aanraken tot je een menu ziet verschijnen. 

 
Kies vervolgens voor Sluit alle X tabbladen. 
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Safari 
bladwijzers 

Indien je pagina's hebt die je regelmatig bezoekt of snel wil terugvinden dan 
kan je ze opslaan als bladwijzer.  
Je gaat daarvoor als volgt te werk: 
 

  

Stap Handeling 

1 Open de app Safari. 
 

2 Open de pagina die je wil opslaan. 
 

3 Raak het pictogram delen aan. 
 

 
4 Kies voor Bladwijzer. 

 

 
 

5 Je kan hier de benaming van deze pagina aanpassen of via 
locatie de bladwijzers groeperen in mapjes. 
 

 
6 Kies voor Bewaar. 

 

tip Wil je de pagina achteraf terug bekijken? Raak dan het teken 
bladwijzer aan om je favorieten op te roepen. 
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Safari leeslijst Pagina's die je later wil lezen kan je ook in je leeslijst plaatsen. Hiervoor ga je 
op dezelfde manier te werk als bij het opslaan van een bladwijzer. Je 
bewaart dan de huidige weergave. Je kan de pagina dan achteraf, zelf 
offline, nalezen.  
Let op: je kan enkel de pagina zelf bekijken, indien je op een link klikt ga je 
naar een andere pagina die vaak niet offline beschikbaar is.  
 

 
 
 

   

 
Vegen vanuit 
de boord 

Bij verschillende apps kan je ‘vegen vanuit de boord’. 
 
Wanneer je dit doet bij de app Safari zal het toestel naar de vorige pagina 
gaan. Dit geeft dus hetzelfde resultaat als gebruik maken van de knop 
Vorige. 
 
Ook bij de app Mailen vervangt het ‘vegen vanuit de boord’ de functie van de 
knop vorige. 
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Gesplitst 
scherm 

Als je 2 tabbladen naast elkaar wil openen, raak je de 2 blaadjes weer aan 
en kies je voor Open Split View. 
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Reader-
weergave 

Op een website heb je al snel enorm veel informatie op je scherm staan, 
waarvan het meeste eigenlijk reclame is. Je hebt de mogelijkheid om enkel 
het belangrijkste op je scherm te toveren. Dit doe je als volgt: 
 

  
Stap Handeling 

1 Surf naar bv. www.antwerpen.be 
 

2 Open een artikel dat je wil lezen 
 

 
 

3 Raak de lijntjes aan, vooraan in de adresbalk 
(staan de lijntjes er niet? dan is er geen reader-weergave 
beschikbaar) 
 

4 Je krijgt enkel het artikel te zien. Al de overige informatie wordt 
weggelaten. 
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Apps beheren Je hebt waarschijnlijk al redelijk wat apps geïnstalleerd op je iPad. Misschien 

wil je er wel enkele verwijderen, in mappen plaatsen of ergens anders 
zetten? 
Dit doe je zo: 
 

  

Stap Handeling 

1 Ga naar het beginscherm. 
 

2 Raak een app aan tot deze begint te dansen. 
 

3 Versleep een app naar de plaats waar je hem wil hebben. 
 

4 Plaats 2 apps op elkaar om ze in een map te zetten. De iPad zal 
zelf de map aanmaken, je kan deze map zelf een naam geven. 
 

5 Raak het kruisje links bovenaan de app aan om hem te 
verwijderen. 
 

! De apps die standaard op de iPad geïnstalleerd zijn kan je nu ook 
verwijderen. Wil je ze terug installeren dan vind je ze in de 
appstore. 
 

6 Sleep een app naar de balk onderaan om deze steeds binnen 
handbereik te houden. 
 

 
Print Screen 
maken 

Je kan op de iPad een foto nemen van je scherm. We noemen dit een Print 
Screen. 
Duw hiervoor kort tegelijkertijd op je Standby-knop (rechts bovenaan) en op 
je thuisknop. 
 
De foto kan je terugvinden bij je andere foto’s. 

  
Geforceerd 
stoppen 

Het kan wel eens zijn dat je iPad het even moeilijk heeft en niet meer 
reageert. Dan kan je hem geforceerd stoppen. 
Duw hiervoor tegelijkertijd op je Standby-knop (rechts bovenaan) en op je 
thuisknop totdat het scherm zwart wordt en het appeltje verschijnt.  
 

 
3G afzetten Heb je bij je aankoop voor een 3G/4G-model gekozen en gebruik je dit 

regelmatig? Dan is het goed om weten dat je dit best uitschakelt in het 
buitenland. De prijzen voor 3G-gebruik in het buitenland lopen namelijk vlug 
op. 

  

Stap Handeling 

1 Ga naar je Instellingen. 
 

2 Kies voor Mobiel Netwerk. 
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Stap Handeling 

3 Zorg ervoor dat Schakel 3G/4G in is uitgeschakeld. 
 

 

 
Batterij 
sparen 

De batterij van de iPad gaat redelijk lang mee. Toch kan je deze duur nog 
wat verlengen door enkele dingen uit te schakelen. 

  

Stap Handeling 

1 Locatievoorziening uitschakelen: 
Instellingen -> Privacy -> Locatievoorzieningen 
 

2 Push Mail uitschakelen: 
Instellingen -> E-mail, contact… -> Nieuwe gegevens -> Push 
 

3 Multitaskingbar leegmaken (= apps sluiten -> zie ook pagina 3) 
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Nuttige apps Voor de iPad zijn er meer dan 900.000 verschillende apps. Deze allemaal 
kennen is haast onmogelijk. 
Toch willen we jullie er enkele nuttige meedelen: 

  

Omschrijving 
 

App 

Postcard Bpost of Popcarte 
Om van je eigen foto een postkaart te maken 
en die meteen op te sturen. (tegen betaling 

aan bpost, Popcarte kan ook in het buitenland) 
   of   

Flightradar24 
Wil je weten welke vliegtuigen er momenteel 
boven je hoofd hangen? Download dan deze 

app. 
 

Wil je meer informatie over de schepen 
download dan de app Shipfinder. 

  

Apotheek.be 
Wil je weten welke Apotheker vanavond van 

wacht is? Even deze app raadplegen en weet 
het dadelijk. 

 
Translate Google 

Een zeer handig hulpmiddel voor op vakantie 
of om een nieuwe taal te leren. Deze app 

vertaalt zinnen van de ene taal in de andere 
en je kan de computerstem gebruiken om 

juiste uitspraak te weten te komen. 

 

Buienradar 
Weet je graag of je de barbecue kan 

aansteken? Of weet je graag of je een paraplu 
zal nodig hebben? 

Deze app geeft je het antwoord.  
Shazam of Soundhound 

Deze apps vertellen je welk liedje er speelt en 
wie de uitvoerder is.  

 
 

                      

Recycle 
Deze app vervangt niet enkel de papieren 

afvalkalender maar je kan er ook in opzoeken 
waar de omliggende glasbollen zijn. Hij geeft 

je ook meer sorteerinformatie en als je wil kan 
je een melding ontvangen als het tijd is om je 

vuilzak buiten te zetten. 
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Omschrijving 
 

App 

MyShopi 
Wil je graag je boodschappenlijstjes beheren 
op je tablet of smartphone? Probeer dan deze 

eens uit. 
 
 
 

 

Sky Map 
Wil je weten welke sterren er boven je hoofd 

staan. Gebruik dan deze app. 
 
 
 

 

MyScript Calculator 
Wil je een rekenmachine gebruiken maar wil je 

liever met de hand de opdracht tekenen? 
 
 
 
 

 

 
 


