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Master tips & tricks 

  

Berichten 

extra’s 

In de app berichten kan je veel meer dan enkel tekstjes doorsturen. Er zijn 
verschillende mogelijkheden om je berichtjes op te fleuren of om het met beelden 
en figuren te ‘zeggen’. 

Doorloop onderstaande stappen om enkele mogelijkheden te ontdekken. 
 

 

Stap Handeling 
1 Open de app Berichten. 

 

2 Maak een bericht: 
- Geef je bestemmeling in (= volledig e-mailadres indien deze niet 

in je contacten zit) 
- Typ een tekstje 

(nog niet verzenden) 
 

3 

Blijf de blauwe pijl achteraan je tekst aanraken.  

Er verschijnen enkele mogelijkheden om je tekst te animeren. 
 

 
 

4 Duid aan welke je wilt gebruiken en raak de blauwe pijl aan. 

 

5 Typ opnieuw een tekstje en raak de blauwe pijl opnieuw aan. 
Er verschijnen enkele mogelijkheden om je tekst te animeren. 
 

6  Kies nu bovenaan voor Scherm. 

 
 

7 Door te swypen kan je kiezen voor verschillende schermanimaties. 
- Ballonnen 

- Confetti 
- Laserstralen 

- … 
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Stap Handeling 
  

Wil je in plaats van tekst een foto, figuur of je hartslag doorsturen? 
Probeer dan het volgende uit. 

  

1 In plaats van tekst te typen, kies je voor: 
 

 
- Het fototoestel om een foto door te sturen 
- Het hartje met de twee vingers om zelf iets te tekenen of hartjes 

door te sturen. 
 

  

2 Raak telkens het blauwe pijltje aan om het te verzenden. 

 
 

  
Wil je een sticker toevoegen aan een eerder verzonden bericht van 
jezelf of van je correspondent? Dan doe je dat zo: 

 

1 Kies het bericht waarbij je een sticker wilt zetten. 
 

2 Houd dit berichtje vast tot een lijst met stickers verschijnt. 

 

3 Kies de sticker door hem aan te raken. 
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Assistive 

Touch 

De Assistive Touch is een bol die je op je scherm kan plaatsen waardoor je een 

aantal, vooraf ingestelde handelingen, kan doen door een eenvoudige aanraking. 
 

 
 

Zo kan je bijv. 3 x klikken op de thuisknop vervangen door een logo aan te raken 
van de Assistive Touch. 
Op deze manier kunnen handelingen die niet voor iedereen vanzelfsprekend zijn 
eenvoudig of sneller gebeuren. 
Het aanzetten van de Assistive Touch doe je zo: 

 
  

Stap Handeling 
1 Open de app Instellingen. 

 

2 Kies bij Algemeen voor Toegankelijkheid. 
 

3 Kies voor Assistive Touch en zet deze Aan. 
 

  
Wil je de mogelijkheden zelf instellen? Ga dan als volgt te werk. 
 

1 Kies voor: Pas hoogste menu aan … 
 

 
 

2 Klik op + of – om meer of minder mogelijkheden te hebben. 

 

3 Raak het logo aan dat je wil instellen. 
 

4 Kies uit het lijstje wat dit logo moet vervangen. 
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Tekst-

vervanger 

Om sneller te kunnen werken kan je veel gebruikte zinnen of woorden laten 

verschijnen door het intypen van enkele letters. 
Zo kan je instellen dat wanneer je ‘ff’ typt er toch telkens ‘even’ verschijnt. 

Om dit in te stellen, ga je als volgt te werk: 
  

 

Stap Handeling 
1 Open de app Instellingen. 

 

2 Kies bij Algemeen voor Toetsenbord. 

  

3 Kies voor Tekstvervanging. 
 

4 Hier heb je een overzicht van hetgeen al voorzien is om te vervangen. 

Raak + aan om een tekstvervanging toe te voegen. 
  

5 Vul in: 

- Zin (is wat het moet worden) 
- Trefwoord (is wat je in de plaats wilt typen) 

 
en raak Bewaar aan. 

 

  

Pdf maken  Vanuit de app Safari of de app Mail kan je van een bericht of een artikel een Pdf 

maken. Je gaat daarvoor als volgt te werk: 
  

Stap Handeling 
1 Zorg dat het artikel op je scherm staat. 

 

2 
Kies voor  en kies voor Druk af. 

 

3 Zet je twee vingers op de miniatuurweergave en beweeg je vingers uit 
elkaar. 

 
 

4 De Pdf weergave verschijnt.  
Wil je deze opslaan of delen? Gebruik dan  
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Safari In Safari zitten er enkele nieuwe mogelijkheden verwerkt bij het volgend logo: 

 

 
 

Je kan deze verkrijgen door het logo lang aan te raken.  
Je kan kiezen uit: 
- Sluit alle tabbladen: om snel alle tabbladen te kunnen sluiten 
- Open in splitview (enkel wanneer je toestel landscape-richting ligt): om twee 

internetpagina’s naast elkaar te gebruiken/bekijken.  
 

 
 

  

Vergrootglas Je kan je iPhone of iPad ook gebruiken als vergrootglas. Bij instellingen kan je via 
Algemeen en Toegankelijkheid aanduiden dat je het Vergrootglas wilt 
gebruiken. 
Om het daarna effectief te gebruiken druk je 3 x op de thuisknop. 
 

 
Met de schuifbalk onderaan bepaal je hoever je wilt inzoomen. 
 
Wanneer je werkt met een iPhone kan je een extra leeslampje aanzetten. 
 
Het slotje kan je gebruiken om de focus vast te zetten. 
 

De witte bol is om een de tekst vast te zetten. 
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Alle mails 

verwijderen 

Wanneer je alle mails in 1 keer wilt verwijderen. Dan ga je als volgt te werk: 

 
 

  

Stap Handeling 
1 Raak het woord Wijzig aan. 

 

2 Selecteer het eerste mailtje. 

 

3 Hou het woord Verplaats vast met één vinger en ontvink, op het 
zelfde moment, de eerste mail. 
 

4 Laat los en kies voor Prullenmand. 
 

 
 
 

 

iBooks In iBooks werden er automatisch al een aantal verzamelingen gemaakt ( Boeken, 

Audioboeken, Pdf’s, …). Het is echter mogelijk om zelf verzamelingen bij te 
maken. 
 
 

 

Stap Handeling 
1 Open de app iBooks. 

 

2 Raak de naam aan van de verzameling die nu zichtbaar is. 
 

3 Kies voor  

 
   + Nieuwe verzameling 

 

 
 
 

4 Geef een naam in en raak Gereed aan. 
 

 
 

  



Master tips iPad 8  ©ABC 
 

 

Naam Pdf 

wijzigen 

Je kan de naam van een Pdf, die is opgeslagen in iBooks, wijzigen. 

Je doet het zo: 

  

Stap Handeling 
1 Open de app iBooks 

 

2  Kies voor de verzameling Pdf’s. 

 

3  Kies linksboven voor lijstweergave. 
 

4 Raak rechts Selecteer aan en selecteer de Pdf. 
 

5 Raak de naam van de Pdf aan en pas hem aan. 
 

 
 

6 Raak Gereed aan. 
 

 


