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Fotoalbum maken en aanpassen

Inleiding Een fotoalbum aanmaken heb je reeds gedaan. Je kan er echter nog veel
meer mee doen.

Een foto- Je kan in PowerPoint ook eenvoudig een fotoalbum maken. Ga hiervoor als
album maken volgt te werk:

Stap

Handeling

1

Open een nieuwe presentatie.

Kies voor Nieuw fotoalbum in het tabblad Invoegen.
Er verschijnt een menu.

Klik op Bestand/schijf.

Fotoalbum I ? =

Inhoud van albuf
Afbeelding invdegen uit: Afbeeldingen in album: Voorbeeld:

Bestand/schijf...

Tekst invoegen:

Nieuw tekstvak
Voor deze selectie is geen

Opties voor afbeelding: voorbeeld beschikbaar

Bijschriften onder ALLE afbeeldingen 1 a ke

ALLE afbeeldingen in zwar tzwit

Indeling van album

—
Aanpassen aan dia ‘

g aken

Maken Annuleren

Er opent een nieuw venster.
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PowerPoint Sessie 3

Stap

Handeling

Selecteer de foto’s die je aan het album wil toevoegen. Om
meerdere foto’s tegelijk te selecteren kan je de shift-toets of

Ctrl-toets gebruiken.

Fotoalbum 2|

Inhoud van| B Nieuwe afbeeldingen invoegen

Albecky &) =[ ) <« Open... » Voorbeelden van afbeeld [% [ Zoeken in Voorbestden van of.
[E u' pen... ‘oorbeelden van afbeeldingen v 55 Zoeke ide ‘an af.

Tekstin||  Organiseren v Nieuwe map

ey I Bureaublad
o 8 Downloads
Bijschl ] Recente locaties
ALLE & Google Drive
22 Dropbox
@ OneDrive
Indeling vall| 4 5 Bibliotheken
4[] Afbeeldingen
= > £ Mijn afbeeldingen
4 |, Openbare afbeeldingen
NVIDIA Corporation
Schooljaar 2014 2015
Voorbeelden van afbeeldingen
B Mijn video's

5| Documenten

Bestandsnaam:

Afbeel...

Voorbeelden...

Rangschikken op:  Map ~

Chrysantjpg

p———

Selecteer
het bestand | [

Woestunjpg waarvan u
3 een

o orbeeld
o) wilt

cergeven

Kwaljpg B

Alle afbeeldingen (*.emf;*.wmf;

/ e I

Klik op Invoegen.

Je krijgt een oplijsting te zien van de foto’s die je hebt
ingevoegd. Door de naam van de foto aan te klikken krijg je een
voorbeeld aan de rechterzijde te zien.

diaken.

aken.

Kiik hier om notities toe te voegen

G5 7 ow oie]

Je kan aan de hand van de pijltjes de volgorde van de foto’s

wijzigen.
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Handeling

Stap
8 Bij Indeling van afbeelding kan je kiezen hoeveel foto’s er per
dia moeten komen.
ey jlaken.
aken.
Klik hier om notities toe te voegen
Diaivani | Kantoothema | Medriands Melgie) CERER e + 03
2 BB a® > o6 cETWHE
9 Klik vervolgens op Maken.

Je fotoalbum is gemaakt. Wil je aan de opmaak dingen wijzigen,
dan kan je dit doen zoals we eerder beschreven hebben.

PowerPoint Sessie 3

©ABC




Fotoalbum Ga als volgt te werk:

bewerken
Stap Handeling
1 Kies in het tabblad Invoegen voor Fotoalbum -> Fotoalbum
bewerken
Overgangen Animaties
- MR

| [Fotoalbum| Vormen SmartAgf Gral

- -

o B nNieuw fotoalbum...
1 4 Fotoalbum bewerken...

2 Verwijder 2 foto’s uit het album.

Fotoalbum n M
Inhoud van album
Afbeeldng invoegen uit: Afbeeldingen in abum: Voorbeeld:
( fochi ] Afria
B“ww" Afrika-001
T Afria-002
,ds‘ . Afria-003
| Neuw mesmk Afrika-004
Afrika-005
— Opties voor afbeeldng: Afria-007
2 | Bschviften onder ALLE afbeeldingen A
| ALLE afbeeldingen in zwart-wit
O ez o WE
Indeiing van album
Ingeling van afbeelding: 4 afbeekdingen [~ DD
Vorm van frame: Rechthoek {v] D D
Thema: jﬂad«en_ J
Mogelk gaan die u buiten het dialoogvenster Fotoalbum 1in dia's in het fotoalbum aanbrengt
(bijvoorbeeld de achtirgrond of animatie bij een dia) verloren als u op Bijwerken kikt. U kunt deze wijzagingen
herstellen door op maken in het menu Bewerken te kidken,
[ Bowerken | [ Annueren |

—t

3 Pas de Indeling van afbeelding aan naar 4 afbeeldingen en de
vorm van het frame naar Rechthoek

4 Zet een vinkje bij Bijschriften onder ALLE afbeeldingen.
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Stap Handeling
5 Bevestig door op Bijwerken te klikken.
Dit is het resultaat:
=
-~ @
6 Plaats een gepast bijslhrift bij elke foto.
7 Ken je deze instellingen nog?

e Kies een leuk thema voor je fotoboek

e Kies een overgang voor je foto’s (tabblad overgangen)
e Geen geluid

e De duurtijd mag 1 seconde zijn

e Volgende dia bij muisklik en na 3 seconden

e Toepassen op alle dia’s

s )
@
& gende du
N % 5y mos:
_S N U NN - - e
o a L e ] k.| |
oy o Gl i
a ] o |
@ a ] =
Twee ezels
Oorhanger Verkeersknooppunt
:
Kik hier om notities toe te voegen r
Dislvan3 | Tek | 5 Mederinds Beigie) DBy T 10 (- D8
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Geluid toevoegen

Geluid
toevoegen uit
illustratie

PowerPoint Sessie 3

Je kan geluid toevoegen aan je presentatie. Ga hiervoor als volgt te werk:

Stap Handeling
1 Klik in het tabblad Invoegen op de tekst Audio.
2 Kies voor Audio uit Illustratie
&[Q
Wideo | Audio
J  Aydio uit bestand
Er verschijnt een menu.
3 Kies een geluidsbestand door er 1 keer op te klikken.
PG00 o ]
X -
- e -
i e A
o L8 :
F=3
A
|  doorSeppe Kndertece
; AFRIKA g
Het geluidsbestand wordt op de huidige dia gezet.
4 Sluit het menu aan de rechterkant van je scherm dmv het

zwarte kruisje.
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Stap

Handeling

Kies in het lint voor Afspelen onder Hulpmiddelen voor audio

Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld Invoegtoepassingen POF Opmas Afspelen
%ﬂ s starten By kikken Herhalen totdat geluid wordt stopgezet
Volume [ verbergen tijdens weergave Terugspoelen na afspelen

Audio-opties

Kies bij Starten voor Tijdens dia’s...

Animaties Controleren Beeld Invoegtoepassingen PDF

!ﬁu 2l Starten By Khikken

Volume [ verbergen tijdens weergave

Diavgdgsteling
Herhalen totdat geluid wordt stopgezet

Terugspoelen na afspelen

Audio-opties

...en zet een vinkje bij Verbergen tijdens weergave.

Bij Deelvenster animatie, in het tabblad Animatie, kan je de
totale speelduur van het geluidsfragment terugvinden.

[{Audiobestand afspalen /
Afspesiopties
Geludsvolume: <
Weergaveoptes

Audopctogram verbifrgen tidens diavoorsteliing

Informate

Totale speelduur: 00:32
Bestand: [in presentate)

Dit kan je helpen bij de tijdsinstellingen.
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Geluid

Heb je muziek of een eigen gemaakt geluid op je computer bewaard, dan

toevoegen uit kan je dit ook toevoegen aan je presentatie. Ga hiervoor als volgt te werk:

bestand

PowerPoint Sessie 3

Stap Handeling
1 Klik in het tabblad Invoegen op de tekst Audio.
2 Kies voor Audio uit bestand
END
Video | AlNdio
Me \E Aydvs uit Bestand...
Audie uit Tustratie
L
Er verschijnt een nieuw venster.
3 Kies het geluidsbestand dat je wil toevoegen.
VLE] Mio&aun& invoegen g
| S | - - - - T =
L. ¢« Muziek » Mijn muziek » Geluiden » v ‘ Zoeken in Geluiden pel
LT ) B
Organiseren v Nieuwe map = v [0 0
(P] Microsoft PowerPoint 2 Muziek Rangschikken op: Mop ~
Geluiden
»{ Favorieten Naam Nu Type *
B Burescbind & Hoesten.wav media file (4
Iy Downlonds =l A ilbbackwav VLC media file (4
| Recente locaties A intstng.wev
& James Bond.wav LC media file
S Wbichete, & kuswav VLC media file (Ms
il Afbecidingen & lionwav VLC medsa file (. 1
] Oou.lmenkn & looney 2.wav VLC media file (s
JS Iv?uzle‘k ;, looney.wav VLC medsa file (A
B Video's & sillyl.wav VLC media file
) & sitonfac.wav VLC media file (.
Y Thuisgroep & Stationoproep ringtone.wav VLC media file (v _
Bestandsnaam: looney.wav - {Audlobmnden (".adts;".adt;" v]
ﬂ s T e
. —_—
4 Klik op Invoegen.

De overige instellingen zijn hetzelfde als bij een geluidsbestand
uit illustratie.
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Tekstvak in je fotoalbum

Tekstvak Tekstvakken aan je fotoalbum toevoegen doe je als volgt:
Stap Handeling
1 Kies in het tabblad Invoegen voor Fotoalbum -> Fotoalbum

bewerken

Overgangen Animaties

L IR

| [Fotoalbum| Vormen Smartagf Gral

o B nNieuw fotoalbum... L
U4 Fotoalbum bewerken.. =

Selecteer een foto en kies voor Nieuw tekstvak.

Fotoalbum bewerken [ 9 |t
Inhoud van album
Absdasdog RNoagen s O
Tekst invoegen:
Alsu een fotoskum hebt
‘ gemaakt, kunt u op een tekstvak
Opties voor afbeelding: - op een dia kiikken en uw tekst
Bigschviften onder ALLE afbeeldngen i fypert.
ALLE afbeeldngen in zwart-wit
Verwijderen i »'.. IR I &l
Indeling van album
Indeling van afbeeldng: 4 afbeeldngen (=] DD
Vorm van frame: Rechthoek [+ DD
Thema: | Baderen,. |
Mogeljk gaan wijzigngen die u buiten het dialoogvenster Fotoalbum opmaken in dia's in het fotoalbum aanbrengt
(bijvoorbeeld de achtergrond of animatie bij een dia) verloren als u op Bijwerken kikt. U kunt deze wijzigingen
herstelen door op Ongedaan maken in het menu Bewerken te kiideen,
| Biwerken ] [ Annuleren J
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11

©ABC




Klik op Bijwerken.
Dit is het resultaat:

EM9- ST dED
gy [re—

Tekstvak

“ -

BT

Klik hier om notities toe te voegen

Dia3vans | Kantoorthema | B Nederiands Seigie

Vul passende teksten in in de verschillende tekstvakken.

Afwerken. Dit kennen we al:
e Kies eenthema
Kies een overgang
Geen geluid
Duur overgang: 1 seconde
Volgende dia bij muisklik en na 3 seconden
Op alles toepassen
Geluid toevoegen
Geluid starten tijdens de eerste dia
Geluid verbergen tijdens weergave
Diavoorstelling afspelen tot op esc wordt gedrukt
De presentatie opslaan op je computer
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