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Voor we beginnen

Presentatie
maken

PowerPoint Sessie 2

Maak een presentatie met 4 dia’s (zoals in sessie 1)
« Dia 1: titeldia

« Dia 2: foto invoegen + bijhorende tekst.

« Dia 3: illustratie invoegen + bijhorende tekst.

 Dia 4: Word Art (EINDE) invoegen + animatie van internet.

Let op: na elke dia PowerPoint bestand Opslaan als.

Hier volgt een voorbeeld van elke dia.
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Animatie toevoegen

Animatie op Ga als volgt te werk:

dia1

PowerPoint Sessie 2

Stap Handeling
1 Selecteer het tekstvak.
2 Selecteer de tekst in het tekstvak.
3 Ga naar het tabblad Animaties.
Start Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Be
[ A
x f % K *
Wissen Vorm Draaien Willekeurig... = Eﬂ’ectfptles .
| | Animaties Pl
[ Ouamiche | el /
- - r
4 Kies voor In- en uitzoomen.
5 Kies bij Start, in het onderdeel Tijdsinstellingen, vo t
vorige.
f Start:  Eij klikken = Animatievolgorde wijzigen
& Duur: 00,50 - || & Eerderverplaatsen
@ Vertraging: 00,00 - | W Laterverplaatsen
Tijdsinstellingen
6 Klik op Deelvenstgr Animatie, in het onderdeel Geavanceerde

animatie

‘ *30 Deelvenster Animatie
L? Trigger =

Animatie
toevoegen * *;} Animatie kopiéren/plakken

| Geavanceerde animatie

Aan de rechterzijde van het scherm verschijnt er een menu.
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PowerPoint Sessie 2

Stap Handeling
7 Klik op het pijltje.
0 N Tas! 1 Gearin... [ |
D 05 Kk sterten
¥ Met vorige staten
¥ N vorige stane
[fectopber .,
enstalingen..,
DeAVAnC pard Byoecnesms «ouh--r:«v
Yervajderen
8 Kies voor Effectopties.
Je krijgt een nieuw venster te zien.
9 Kies in het tabblad Effect...
rIn— en u]% | ? = .|1
Effect | Tijdsinsteling | Tekstanimatie
Instelingen
Verdwijnpunt: Midden van object lz‘
Uitbreidingen
Geluid: [Geen geluid] =] [ I
MNa animatie: Miet lichter kKleuren lz‘
Tekst van animatie voorzien: | Per letter lz‘
10 = % vertraging tussen letters
OK ] [ Annuleren
...bij Tekst van animatie voorzien, voor Per letter en bevestig
met OK.
10 Klik op Animatie kopiéren/plakken onder Geavanceerde
animatie
Y N
Ei of Deelvenster Anlmatlel
Trigger =
Animatie
toevoegen v[‘i\',ut'n.nimatin'e knpiérenfplakkenl
Geavanceerde animatie
11 Klik op de ondertitel. De animatie die je eerder maakte, zal

automatisch ook op de ondertitel toegepast worden.
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Groeperen op
dia 2

Animatie op
dia 2

PowerPoint Sessie 2

Op dia 2 heb je een afbeelding en een WordArt gezet. Dit zijn 2 aparte
onderdelen. Je kan deze groeperen als 1 geheel:

Stap Handeling
1 Selecteer zowel de foto, als de WordArt met behulp van de Ctrl-
toets
2 Ga in het lint naar het tabblad Hulpmiddelen voor tekenen.
if comp.pptx - Microsoft PowerPoint iulpmiddelen voor tekener —
Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld Invoegtoepassingen PDF Opmaak
QOpvullen vanvorm ¥ ATekstopvullmg ~ [ Naarvoren ~ |= vitlijnen ~
x Abc b4 1__:/_ Omtrek van vorm ~ x ETekstkader af (%4 Naar achteren ~ IﬁGroe eren
] ~ | ! Vormeffecten v A A i Teksteffecten ~ Q:: Selectievenste A Draaipen >
Vormstijlen ) Stijlen voor WordArt ¥ #ikken
| |
' i
i 7
I 1
3 Klik op Groeperen.
Er komt een menu tevoorschijn
4 Kies nogmaals voor Groeperen.

Ga als volgt te werk:

Stap Handeling
1 Selecteer de foto en WordArt op de dia. Als het groeperen goed
gelukt is, is het voldoende om 1 keer op de foto te klikken om
het geheel te selecteren.
2 Ga naar het tabblad Animatie.
3 Kies een animatie.
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PowerPoint Sessie 2

Stap

Handeling

Kies bij Start, in het onderdeel Tijdsinstellingen, voor Met

vorige.

53,0 Deelvenster Animatie

; Trigger ~
Animatie
toevoegen v *‘,-Anirnatie kopiéren/plakken
Geavanceerde animatie

-

© Duur 02,00 - & Eerder verplaatsen

B Vertragsh: 00,00 . ¥ Laterverplaatsen
Tijdsinstellingen

f Start: Metvorige = Animatievolgorde wijzigen

/

Pas eventueel de duurtijd van je animatie aan.

Bij vele animaties, niet bij alle, kan je de richting van de

animatie veranderen door te klikken op de knop Effectopties

Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Invoegtoepa

[ = dad u'gmrum
Bestand‘ Start Invoegen

e i = 1 [0 Deen
*\ ' i L s
» X ol ? * ‘ o) K - a P Trigg
Voorbeeld Geen Verschijnen Vervagen | Binnenvlieg... | Zwevenin Splitsen | [Effectopties| = Animatie
- ~ v || toevoegen~ ¥y Al

Voorbeeld

Animaties avanceer

Richting

Van onderen

Van linksonder

Van links

Van linksboven

Van boven

Van rechtsboven

Van rechts

FEtNE0 s am

Van rechtsonder
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Animatie op Ga als volgt te werk:

dia 3

Stap

Handeling

1

Selecteer de Illustratie door er op te klikken.

Gain het lint naar het tabblad Animatie.

Kies voor de animatie Stuiteren.

Stel de Tijdsinstellingen in zoals bij de vorige dia

55.'5 Deelvenster Animatie f Start: Met vorige -0 Animatievolgorde wijzigen
; Trigger = & Duur 0200 I
Animatie _ .
toevoegen * *;}Animatie kopigren/plakken | & Vertraging: 00,00 -
Geavanceerde animatie Tijdsinstellingen

Selecteer de WordArt onderaan de dia.

Kies in het tabblad Animaties de animatie Verschijnen.

Beeld  Invoegtoepassingen  PDF Opmaak

zgen  Ontwerpen  Overgangen | Anj Woorstelling  Controleren

Y . — *J) Deelvenster Animatie : Navorige v | Ani

* 1 o o hidg -~ F Trigger = Gur: Automat = &
Verschijnen Vervagen  Binnenvlieg..  Zweven in splitsen | = E"“t_ﬂpﬁ“ mfzcggztei:v o Animatie ko gitien | ® Vertraging: 00,00

Geavang Rimatie Tijdsinstelling

Animaties

Laat de animatie gebeuren na de vorige animatie van de
illustratie.

PowerPoint Sessie 2
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PowerPoint Sessie 2

Stap Handeling
8 Klik op Deelvenster Animatie in het onderdeel Geavanceerde
animatie
Invoegtoepassingen DF & e
i oﬂDeeI\rensterAmmatle I Start: MNavorige = | Animatievolgorde wijzigen
; Trigger = & Duur: Automat 4 Eerder verplaatsen
jrzzzi. A tie kopiéren/plakken | 3 Vertraging: 00,00 : L
Geavanceerde animatie Tijdsinstellingen
“ | Animatiedeelvenster - X
> Afspelen
0% Picture 2 1
| ¥ Tekstvak 1:D... =3
‘Y Bijklik starten
Met verige starten
D Mavorige starten
Effectopties...
Er verschijnt een menu.
9 Selecteer in het menu de Effectopties
10 Stel als geluid type.wav in. Dit is het geluid van een
typmachine.
J [ Verschijnen \ m
\
Effect | Tjdsinsteling | TekstaNmatie |
Uithreidingen
Geluid: type.wav El
Ma animatie: Miet lichter kleuren E‘
Tekst van animatie voorzien: | Per letter El
0,3 seconden vertraging tussen letters
Annuleren
11 Bij Tekst van animatie voorzien kies je voor Per letter.
! Je kan optioneel de tijd per letter instellen.
12 Klik op OK.
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Animatie op
dia 4

Ga als volgt te werk:

Stap

Handeling

1

Selecteer de WordArt op dia 4.

Kies in het tabblad Animatie voor de animatie In- en
uitzoomen.

Klik op Deelvenster Animatie in het onderdeel Geavanceerde

animatie

Overgangen | Animaties | Diavoorsteling  Controleren  Beeld  Invoegtoepassingen  PDF o @
A @ | * r‘ 3% Deelvenster Animatie B Start: Metvorige ~ Animatievolgorde wijzigen
* ? i r*ﬁ - } Trigger ~ ® Duur: 00,50 5 | & Eerde
1aien Willekeurig... Vergroten e... | In- en uitzo... | - E'iectfptxes m;::::;t:ﬁ 5 Animatie kopiéren/plakken | @ Vertraging: 00,00 3| v Lat

Animaties Geavanceerde animatie Tijdsinstellingen

“ | Animatiedeelvenster v X

0 ¥ EINDE ] =]

“®  Bijklik starten

Met vorige starten
Sl orige starten

Effectopties...

ijdsinstellingen...
Geavanceerd tijdschema verbergen

Verwijderen

Er verschijnt een menu.

Klik op Met vorige starter;(

PowerPoint Sessie 2

... en kies voor Effectopties.
Er verschijnt een menu.

10 ©ABC




Stap

Handeling

Stel de effectopties als volgt in en bevestig met OK.

P Afspelen
[0 Rechthoek3: .. [ | [«
In- en uitzoomen | ? B ‘
- Tijdsinsteling | Tekstanimatie
Starten: Met vorige
Vertraging: seconden
Duur: 2 seconden (gemiddeld) E‘
Herhalen:  (geen)

[ Terugspoelen na afepelen

Activeringsmethoden ¥

o) Cioniemr)

Klik op Animatie tQevoegen om nog een animatie op deze dia te
Zetten.

e Con W0 cie e oot FOF @
B [ s v~ e s
\ r K y oo (B
Verschinen  Venagen  Binnenvieg.. Zwevenin  Spitsen o e e ] % Arimatic kopiéresvplatien | B Vertroging
= o
* O { Y [ -

yyyyyyy

aaaaaaaaa

[«

Klik hier om notities toe te voegen

I
Diadvans | Kantoorthems’ | % Nederiands tandaard)

Maak een keuze in het onderdeel Eind.

Laat de animatie starten na de vorige animatie.
Tip: Tijdsinstellingen -> Start

10

Ga via Deelvenster Animatie naar de Effectopties.

PowerPoint Sessie 2
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PowerPoint Sessie 2

Stap

Handeling

11

Pas aan als volgt en bevestig met OK.

P
In- en uitzoomen

Tiidsinsteling

Starten: | B MNa vorige lzu

Vertraging: seconden

Duur: | 2 seconden {gemiddeld) |2“
Herhalen: | (geen) |2“

[ Terugspoelen na afspelen

Activeringsmethoden ¥

12
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Optioneel: Wil je een bewegende animatie toevoegen, ga dan als volgt te werk:
Een

bewegende

animatie

toevoegen

Stap Handeling
1 Zoek bij Google afbeeldingen naar animatie treinen.

2 Klik op deze trein...

/ B animatie treinen - Google Lg Google x V' ik oefen x Y Zoeken x Y ——

€« C' | @ https:;//wvgw.google.be/search?hl=nl&site=imghp&tbm=isch&source= v=142 :q=animatie+treine;

i Apps (O] Geimporteerd uitIf... [E) Accountoverzicht-.. [B] BNP Paribas Fortis, ... [EJ Googlebe & Microsoft OneDrive & Outlook.com e Copy

GO glC animatie ffeinen @ \0/“

fbeeldingen Video's Nieuws Maps Meer ~ Zoekhulpmiddelen

|

> = -

ANIMATiSPLAA TJES.NL
DFDS Seaways overtrochten

Treinen plaatjes, animatieplaatjes, bewegende plaatjes en animaties van treinen, locomotieven,
metro en tram

»

3 Kopiéer deze afbeelding. Klik hiervoor op de rechtermuisknop en
kies voor Kopiéren.

4 Plak deze afbeelding op je vierde dia in PowerPoint. Dit doe je
via de rechtermuisknop -> Plakken.

PowerPoint Sessie 2 13 ©ABC




PowerPoint Sessie 2

Stap Handeling
5 Waarschijnlijk zal je de trein nog op de juiste plaats moeten
zetten in de dia. Zet de trein onderaan, naast de dia.
6 Kies in het lint voor het tabblad Animatie.
7 Kies voor de eindanimatie (=rode animatie) Buitenvliegen.
8 Pas bij Effectopties de rijrichting aan naar Links.

gl
Klik hier om notities toe te voegen

Dis 4 van 4 | Yantoorthema' | 5 Neserands Beige) |

14
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PowerPoint Sessie 2

Stap

Handeling

Ga naar de Effectopties (via het Deelvenster Animatie) en stel

deze als volgt in:

Buitenvliegen

Tijdsinstelling

Starten: | D Na vorige |Z||
Vertraging: seconden
Duur: | 5 seconden (zeer langzaam) |Z||

Herhalen: | (geen) |E“
[ Terugspoelen na afspelen

Activeringsmethoden ¥

OK ] [ Annuleren

15
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Stap

Handeling

10

Wijzig de volgorde van de animatie aan de rechterzijde van je

scherm. Dit doe je door de animatie te selecteren en de pijltjes
te gebruiken.

71 Deelvenster Animatie b Start Navorige -

Animatievolgarde wizigen
F Trigger - ® Duur: 05,00

9 Animatie kopiéren/plakken (B Vertraging: 00,00
eavanceerde animatie

2 | & Eerderverplaatsen
» Later verplaatsen
Tijdsinstellingen

“ | Animatiedeelvenster -

0 4 Rechthock 3: ...
W, EINDE
[Fepawez [T

I3 i
e Seconden | 42 ' [4] ' e
1 [#) volgorde wiizigen (¥
Dit is de juiste volgorde:
4 | Animatiedeshvenster - X

P Afspelen

] .f Rechthoek 3: ...

| ® Picture 2 Tl
¥, EINDE

PowerPoint Sessie 2
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Een foto-
album maken

Je kan in PowerPoint ook eenvoudig een fotoalbum maken. Ga hiervoor als
volgt te werk:

Stap

Handeling

1

Open een nieuwe presentatie.

Kies voor Nieuw fotoalbum in het tabblad Invoegen.

Er verschijnt een menu.

Klik op Bestand/schijf.

Fotoalbum I

Inhoud van albuf
Afbeelding invdegen uit:
Bestand/schiif....
Tekst invoegen:
Nieuw tekstvak

Opties voor afbeelding:
Bijschriften onder ALLE afbeeldingen
ALLE afbeeldingen in zwart-wit

Indeling van album
Aanpassen aan dia

Rechthoek

Afbeeldingen in album:

Voorbeeld:

Voor deze selectie is geen
voorbeeld beschikbaar

Verwijderen g || Sk (DT|{@L
£
Bladeren,.. ﬁ

Maken

Annuleren

Er opent een nieuw venster.

PowerPoint Sessie 2

Selecteer de foto’s die je aan het album wil toevoegen. Om
meerdere foto’s tegelijk te selecteren kan je de shift-toets of

Ctrl-toets gebruiken.

Fotoalbum

Inhoud van| [P Nieuwe afbeeldingen invoegen

Afbeeldiny

i @"Qv\ « Open... » Voorbeelden van afbeeldingen

Organiseren v Nieuwe map

Tekst inv{
@ B Bureaublad
Opties val & Downloads
Bijsch
A & Google Drive

] Recente locaties

23 Dropbox
& OneDrive
Indeling vall| 4 Bibliotheken
4[] Afbeeldingen
ar} > | Mijn afbeeldingen
4 || Openbare afbeeldingen
NVIDIA Corporation
Schooljaar 2014 2015
Voorbeelden van afbeeldingen
> B Mijn video's

5| Documenten

Bestandsnaam:

Afbeel... Rangschikken op:  Map ¥

Voorbeelden...
J—

Chrysant.jpg Woestijn.jpg
Waterstruik,jpg

Kwal.jpg

........

Alle afbeeldingen (*.emf;"wmf; +

Selecteer
het bestand |
2| weavanu

wilt

crbsz\d
eergeven.

Z Invoegen |v

17
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PowerPoint Sessie 2

Stap Handeling

5 Klik op Invoegen.

6 Je krijgt een oplijsting te zien van de foto’s die je hebt
ingevoegd. Door de naam van de foto aan te klikken krijg je een
voorbeeld aan de rechterzijde te zien.

llaken.
m%h:m = aken.

7 Je kan aan de hand van de pijltjes de volgorde van de foto’s
wijzigen.

8 Bij Indeling van afbeelding kan je kiezen hoeveel foto’s er per

dia moeten komen.

¥ laken.

aken.

Klik hier om notities toe te voegen

Diaivini | ‘Kantooithema | Mederiands ¢ CEDERT NS

18
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PowerPoint Sessie 2

Stap

Handeling

Klik vervolgens op Maken.

Je fotoalbum is gemaakt. Wil je aan de opmaak dingen wijzigen,

dan kan je dit doen zoals we eerder beschreven hebben.

19
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